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Na temelju ¢lanka 13. Statuta Hrvatskog narodnog kazalifta u Varazdinu (,Sluzbeni vjesnik Grada
Varaidina” broj 8/23), u vezi sa Zakljuckom gradonacelnika Grada Vara¥dina o davanju prethodne
suglasnosti Hrvatskom narodnom kazaliétu u Varaidinu za zaposljavanje na neodredeno vrijeme (KLASA:
611-02/25-01/2, URBROJ: 2186-1-07-02/1-25-28 od 01. srpnja 2025. godine) intendantica Hrvatskog
narodnog kazalista u Varazdinu raspisuje
OGLAS
za zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme
na radnom mjestu
FINANCUSKI KNJIGOVODPA M/Z

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom natjeaju odnose se jednako na mugki i Zenski
rod, bez obzira jesu li koriéteni u mugkom ili Zenskom rodu.

-1 izvrsitelj/izvriiteljica

Radni odnos zasniva se zbog potrebe Popunjavanja upraZnjenog radnog mjesta, na neodredeno vrijeme s
pocetkom rada 01. kolovoza 2025. godine.

Opis predmetnog radnog mjesta i potrebni uvjeti:
Poslovi i radni zadaci:
- obavlja mjeseéni obratun neto i bruto placa i naknada/otpremnine, jubilarne nagrade, regres za
godisnji odmor, boZiénice, darove za djecu, pomo¢i, nagrade zaposlenicima i ostale naknade placa
- obracunava poreze i prireze ostala zakonska davanja, trodkove prijevoza na posao i s posla,
obustave iz neto plaéa/kredite, Clanarine, ovrhe, osiguranja i drugo
- obracunava obragun bolovanja na teret tvrtke i na teret HZZO-a te traZi refundaciju na temelju
prikupljene i ispunjene dokumentacije
- ispunjava zahtjeve za kredite zaposlenicima Kazalitta i ostale potrebe
- obavlja obracun, likvidira i knjiZi autorske honorare, ugovore o djelu i sve ostale obaveze prema
vanjskim suradnicima, te odgovara za njihovu ispravnost
- izraduje potvrde o ispla¢enom dohotku zaposlenicima i osobama koje su ostvarile drugi dohodak s
osnova ugovora o djelu te naknada za autorsko djelo
- kreira i 3alje JOPPD obrasce putem e-porezne te kontrolira porezne kartice po vrsti poreza i
doprinosa
- vodi analiticku evidenciju isplac¢enih placa, ispunjava potrebnu dokumentaciju i rekapitulaciju za
potrebe mirovinsko-invalidskog osiguranja (MIO) i Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje
(HZZO)
- vodi analiticku knjigu ulaznih raduna i obavlja njihovo plaéanje



- vodi analiti¢ku knjigu izlaznih ratuna i obavlja njihovo fakturiranje

- obavljai knjiZi analiti¢ki obracun za osobe koje rade na struénom osposobljavanju bez zasnivanja
radnog odnosa

- obavlja mjeseéna pla¢anja naknade zbog neispunjenja obveze kvotnog zaposljavanja osoba s
invaliditetom

- obavlja i ostale poslove po nalogu intendanta

UVJETI: potrebna struéna sprema: magistar struke ili struéni specijalist iz podrugja ekonomije, 5 godina
radnog iskustva
Posebni uvjeti: rad na racunalu, poznavanje knjigovodstvenih ra¢unalnih programa

Na oglas se mogu prijaviti osobe oba spola.

U prijavi na oglas navode se osobni podaci podnositelja prijave (ime i prezime, OIB, datum i mjesto rodenja,
adresa stanovanja, broj telefona ili mobitela, e-mail_‘adresa) i naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje uz
vlastoru&ni potpis, te se prijavi prilazu svi prilozi.

Uz ispunjavanje opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa i pisanu prijavu na oglas kandidati su duzni
priloZiti:

Kratak Zivotopis

Presliku vaiece osobne iskaznice ili putovnice odnosno domovnice

Presliku dokaza o steéenoj trazenoj struénoj spremi (diploma)

Ispis Elektroni¢kog zapisa o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje

5. Presliku uvjerenja nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne
starije od 6 mjeseci).
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Ako kandidat uz prijavu priloZi dokumenté u kojima osobni podaci nisu istovjetni, duZan je dostaviti i dokaz
o njihovoj promjeni (preslika vien¢anog ili rodnog listaisl.).

Prijavi na oglas prilazu se itke i pregledne preslike dokumenata, koje ne moraju biti ovjerene, a izabrani
kandidat duan je prije dono3enja rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa dostaviti na uvid originalne
dokumente.

Osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti, moraju se u prijavi pozvati na to pravo,
odnosno moraju uz prijavu i dokaze o ispunjavanju uvjeta iz oglasa prilofiti svu propisanu dokumentaciju
prema posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Prema ¢lanku 103. stavku 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i €lanovima njihovih
obitelji ("Narodne novine" broj 121/17) upucujemo na internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843, na kojoj su navedeni dokazi potrebni za ostvarivanje prava
prednosti pri zaposljavanju.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti prilikom zapoljavanja u skladu s ¢lankom 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom (“Narodne novine” broj 157/13, 152/14 i
39/18), duzan je uz prijavu na oglas, osim prilozenih dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaz
o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Kandidatom prijavljenim na oglas smatrat ¢e se samo osoba koja podnese pravovremenu i urednu prijavu
te ispunjava formalne uvjete iz oglasa. Urednom prijavom smatra se potpuna prijava, odnosno prijava
koja sadrii sve navedene podatke i priloge iz natjecaja.



Nepravodobne i nepotpune prijave nete se razmatrati. Osobe koje ne podnesu pravodobnu i urednu
prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete oglasa, ne smatraju se kandidatima prijavljenim na oglas te ce o
tome biti obavijestene pisanim putem.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat nakon obavijesti o izboru, a prije
donogenja rjeéenja o zasnivanju radnog odnosa.

Prijave s potrebnom dokumentacijom podnose se u roku osam (8) dana od dana objave oglasa.

Prijave se dostavljaju po3tom (preporuteno) ili neposredno u kadrovsku referadu HNK u VaraZdinu na
adresu: Hrvatsko narodno kazalidte u Varazdinu, 42000 Varazdin, Augusta Cesarca 1, u zatvorenim
omotnicama s naznakom: ,, Ne otvaraj - Oglas za zasnivanje radnog odnosa — Voditelj ureda intendanta/
informiranje, kadrovski i op¢i poslovi m/z"

O rezultatima izbora prijavljeni kandidati bit Ce obavljeéteni u zakonskom roku, najkasnije u roku od 30
dana od isteka roka za podno3enje prijave.

Hrvatsko narodno kazalidte u VaraZdinu
Intendantica Senka Buli¢
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